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L. NGUYEN TAC CHUNG TRONG PHAN CONG NHIEM VU
1. Giam dbc.

- Gidm dbc la ngu'cn dung diu Ban Quan ly khai thac, chju trach nhi¢m
truéc Hoi ddng thanh vién, Tong gidm déc va Ban Té dng gidm dbc toan bd hoat
ddng cua Ban quén ly khai thac.

- Gidm dée phan cong nhiém vy Phé Gidm déc gitip Gidm déc trong td
chire trién khai, xir ly cac cong viéc trong linh vuce cong tac duge giao.

- Gidm dbc uy quyén bﬁng vin ban cho Phé Gidm déc lam nhle;m vu
”lhuimg tryc de gitip Giam dbc chi dao cong viée cia Ban, khi Giam déc di
cong tac, di ving.

- Giam ddc thyuc hién diéu chinh viéc phédn cong nhiém vu cho Pho Gidm
dée, chuyen vién, nhén vién hqp dong lao dong tiy theo tinh hinh céng viéc,
nhiém vu cua Ban, khi xét thay can thiét.

2. Phé Giam déc.

- Pho Glam déc gitp viéc cho Giam déc 6 chire trién khai va theo ddi hoat
dong ciia mét s linh vye cong tac clia Ban, quan hé v6i cdc co quan c6 lién
quan, theo sy phan céng ctia Giam déc.

- Phé Giam déc duge thay mit Giam dbc dé giai quyet cong viée thude linh
vuce dugce phan cong va chiju trach nhi¢m trude Gidm doc, trude phdp luat vé céc
quyét dinh ctia minh; dm v6i nhitng vén dé 16n, quan trong, nhay cam phai kip
thdi béo céo cho Giam dbc.

- Phé Giam dbc chi dao t6 chuyén mén nghiép vu theo linh vue cong téc
dugc giao dé t chuc thuc hién cédc nhiém vy, theo ké hoach va theo chi dao cta
Gidm déc. Phé Gidm déc ¢6 trach nhiém theo doi, hudng dan, tong hop va béo
cao k;p thori cho Giam déc vé tinh hinh, két qua 1h|,rc hién cta linh vyuc con tac
duoc giao; dong thdi chiu trach nhiém trude Giam dbc va Tong gidm dbc vé két
qua, murc d) hoan thanh nhi¢m vu cta linh vuc cong tdc dugce phan céng va cua
t0 chuyén mdn dugc giao phu trach.

- Kiém tra, don dbc té chuyén mén trong viéc tb chire thye hién chi dao cia
Giam déc, ctia Tong giam déc theo linh vyc cong téc dugc giao

- Trong pham vi nhiém vy dugc phén cong néu co van dé lién quan hodc
thuc thim quyén ctia Gidm déc, nhitng van dé phét sinh ngoai ké hoach Pho
Giam ddc phai chu dong tham muu dé xudt, béo céo cho Gidm dbc quyét dinh.
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- Phé Gidm déc duoc Gidm dc")c' uy quyén ky céc vin ban, hodc gidi quyét
mat s0 cong viée do Gidm doc tryce tiép phu trach, khi Giam déc di véng.

3. Cén b, chuyén vién.

~ Trong khi thuc hién nhiém vy, chuyén vién, cén bd Ban phai nghiém tuc
chap hanh, phuc ting sy phan cdng, sy chi dgo cua Gidm doc, Phé Giam déc
phu tréch linh vic cong tdc va o trudng tryuc tiép;

- Chép hanh nghiém tic Quyét dinh phan cong nhi¢m vy, Noi quy co quan,
Quy ché 1am viée, Quy tic {ng xi; thue hanh tiét kiém, chéng lang phi va bio
dam théng tin chinh xéc, kip thoi.

4. T4 truémg té chuyén mén nghiép vu.

Trong qua trinh thyc hién chirc ning nhi¢m vu cia Ban, mét s cong vige
phirc tap can phai tép chung tri tué cua tép the. Gidm ddc td chirc thanh 1ap cac 16,
nhém chuyén trach va cir 1 nhén su 1am t6 trudng.

.~ T6 truémg chiu trich nhi¢m trudc Gidm déc va Phé Gidm déc phu tréch, vé
két qua va mirc d9 hoan thanh cong viéc trong linh vuc chuyén mén cua td dugc
giao phu trach;

- Xay dung ké hoagh va trién khai cong viée chuyén mén theo ké hoach,
theo chi daq cua Giam doc giao cho to; dong thdi thue hién phén cong theo dai,
don ddc, nhdc nhd cac thanh vién trong t6 hoan thanh nhiém vu.

5. Nhiém vu hé trg, gitp do thay thé nhau trong thye hién nhiém vu.

Moi chuyén vién, can bo thugc Ban c6 tréch nhiém trao dbi nghiép vy cho
nhau dé thong thao mot viéc va biét nhiép viéc, san sang thay: the hodc ho trg
nhau trong thuc thi nhiém vu 'do Giam doc hodc Lanh dao Tong cong ty. Khi
Giém déc, Phé giam déc di ving cdc chuyén vién chi dong hd trg va thay thé
nhau thyc hién nhiém vu cua Ban,

6. Ché dp trach nhiém va nguyén tic lam viée.

a. Ché do trach nhiém:

. - Céc Phé gidm doc tham muu gitip viée cho Gidm déc Ban, trong quan ly
di¢u hanh cong viéc va chju trich nhiém vé& hiéu qua, chat lugng, tién dé cong
viée dugc giao.

- CBCV chju trich nhi¢ém truéc Gidm déc, cac Phé gidm déc vé chit
lugng, ticn dg, hiéu qua cua timg cdng viéc duge giao, ngodi ra con phéi chip
hanh sy diéu dong, phan cong cong téc ciia Lanh dao Ban.

b. Nguyén téc lam viéc.
| - Xt ly cong viée theo nguyén tic chii dong, ban bac, tham khao trao déi ¥

kién v6i céc Ban chitc nang, c4 nhan 6 lién quan dé giai quyét. -

- Mot ngudi dugc giao nhiéu viée, mét vie chi giao cho mét cac nhén hoic
mot ngudi chiu trach nhiém chinh.

- CBCV trong Ban khi ¢6 yéu cdu cua Lanh dao 1am viéc vé& cong viée
chuyén moén phai trao do6i xin y kién Gidm déc Ban trudce khi lam viéc,
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Nhin sy Ban Quin ly
khai thac

Noi dung cong vi¢e dim nhiém

Ong Bii Pinh Tuin -
Gidm déc Ban Quin ly
khai thdc

- Phu trach chung, chi dao diéu hanh toan by hoat ddéng cua
Ban theo chirc ning, nhiém vu va quyen han theo quy dinh;
chiju trach nhiém truéc Lanh dao Téng cong ty Déu tu phat
trién dudng cao tde Viét Nam vé toan bd két qua hoat dong
cta Ban quan ly khai théc.

- Chi dao cong tic cén bd, bd tri nhén sy, cong tac thi dua khen
thudng va ky luét;

- Duy tri 1& 181 1am viée, bao dam CBCV tuén thu thyuc hién
Quy ché lam viéc, Noi quy co quan, Quy tic {mg xir va céc
quy dinh khéc do VEC ban hanh.

- Chi dao cong tac Vin thu - Luu tr& cong téc Phong, chéng
tham nhiing, céng téc Thye hanh tiét kiém chéng lang phi cua
Ban.

- Xdy dyng ké hoach, chién lugc quan ly khal thac hang nim,
dai han ctia VEC.

- Té chirc trién khai thyc hién nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach va cac hoat vy phu hgp véi chirc ndng, nhiém wvu cua
Ban.

- Xir Iy cdng vin dén, giao nhiém vu cho cdc Thanh vién Ban
lién quan theo ddi, 6 chirc tham muu thuc hién.

- Tryc tiép gidi quyét cdc van dé lién quan dén cong tac tuyén
truyén, bao chi.

- Thyc hién céc nhi¢m vu khéc do lanh dao Téng cng ty giao.

Ong Luu Pirc Thanh -
Phé Giam dbéc Ban
Quain ly khai thic

Gxup viée cho Gidm déc, duqc Giam doc phﬁn céng nhiém vy
va chiu trach nhiém giai quyét cac cong viéc sau:

a. Cong viéc chung

- Thay mit Gidm dbc quan ly, didu hanh hoat déng cia Ban, khi
Giam dbc di véng;

- Theo ddi chi dao céng tic lién quan dén quy trinh, tiéu chuén
ky thuat quan ly khai thac, quy hoach, hé théng dinh mic kmh
té - ky thudt lién quan dén quan ly khai thac, phwong 4n 6
chie giao théng, h¢ théng bién bao hiéu trén cac tuyén duong
cao tbe;

- Cong tac dam bao an toan giao thong;

- Céng tic béo céo lién quan dén quan Iy khai théc theo quy
dinh cla cdc co quan chirc ndng;

- Td chirc sinh hoat doan thé, phong trio vin nghé, thé thao
cua Ban;

- Chiu tréch nhi¢m trong viée kiém tra, dén déc CBCV nhén
su 16 phu trach thyc hién tét cong tic Phong, chéng tham
nhiing, céng tac Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi:

- Thyc hién cdc nhi¢m vu khac theo chi dao, phén céng cla
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Giam doc va nhiém vu khéc do lanh dao Téng céng ty giao.

b. Cong viéc theo doi truc tié,

- Tryc tiép theo doi giai quyét cac cong vi¢c theo chic ning
nhiém vu cua Ban lién quan dén quan Iy, van hanh, bao tri,
thu phi du 4n dudng cao téc Ni Bai - Lao Cai va du 4n Hb
Chi Minh - Long Thanh - Diu Giay;

- lruc tiép theo doi chi dz;m giai quyét lién quan dén cdng tac
kiém keé tai san dudng cao toc;

- Tryc tiép chi dao va tham muu vé cdng tac Phong chdy chira
chdy, Phong chéng lut bdo, thién tai.

Ba Dam Th; Luc — Pho
Giim d6c Ban Quin ly
khai thic

Giup viée cho Gidm doc, duqc Gidm déc phan cong nhiém vy
va chju trach nhi¢m giai quyét cdc c6ng viée sau:
a. Céng viéc chung

- Thay mét Gidm doc quan ly, r:héu hanh hoat dong cua Ban, khi
Giam dbc di ving;
- Theo d61 chi dao cong téc lién quan dén quan ly & chie thu
phi bao gdm cong tac kxcm soat hoat dong thu phi, kiém soat
an toan dir li¢u thu phi, chat luong dich vu thu phi;
- Theo ddi, tham muu linh vue lién quan dén cic gia tri gia
ting cta dudng cao tdc (gdm quang céo, tram dich vu...);
- Theo dbi chi dao ning cao hmh anh, canh quan, chét luong
dich vu hé théng dudng cao téc do VEC lam chu diu fu;
- Cong téc bdo co lién quan dén t6 chire thu phi theo quy dinh
cua céc co quan chirc ning;
- TS chirc sinh hoat doan thé, phong trdo vin nghé, thé thao
cua Ban;
- Chju trach nhiém trong vige kiém tra, don déc CBCV, nhan
su 6 phu trach thyc hién tot cong tac Phong, chéng tham
nhiing, cong tac Thue hanh tiét kiém chéng lang phi;
- Thuc hién céc nhiém vy khéc theo chi dao, phin cﬁng cua
Gidm déc va nhiém vy khéc do lanh dao Téng cbng ty giao.
b. Cong viéc theo dbi truc tiép

- Tryc tiép theo doi giai quyét cac cong vigc theo chuc ning
nhiém vu cia Ban lién quan dén quan ly, van hanh, béo tri,
thu phi dy én dudng cao téc Cdu Gié - Ninh Binh va du 4n
duomg cao téc Da Ning - Quang Ngai;

- Cong tac Quyét todn O&M cac dy 4n tir ndm 2014 - 2022

Ong Nguyén Xuéin Thiém —
Chuyén vién

a. Cong viéc chung

- Cdng téc t6 chirc van hanh chung hé théng dudng cao téc;

- Cong tac khoa hoc cong nghé; ung dung cdéng nghé moi
trong quan ly khai thic dudng cao téc;

- Tham gia tham muu xay dung va tham gia y kién ve xdy
dung cac vin ban lién quan dén dén quy, trinh, tiéu chuén ky
thudt quan ly khai théc, quy hoach, hé théng dinh mirc kmh té
- ky thudt lién quan dén quan ly khai théc, phuong 4n tb chuc
giao théng, hé théng bién bdo hiéu trén céc tuyén dudng cao

4

—p————



toc theo phén cdng clia Giam déc va céc Pho giam déc.

- Thyc hién céc nhi¢ém vy khac theo sy diéu déng, phén céng cia
Gidm doc Ban.

b. Céng viéc theo doi truc tiép

- Tryc tiép tham muu giai quyét theo chirc ning ciia Ban déi
v6i dy n dudng cao téc Da Ning - Quang Neai (Bao gém
cbng téc Véan hanh, Bao tri, Thu Phi) ngoai trir hé thong tram
dich vu.

Ong Pham Anh Tuén -
Chuyén vién

a. Cong viéc chung

- Tham muu phuong én tong thé cong tdc kiém sodt tai trong
xe, cdc vén dé chung lién quan dén dén quy trinh, tiéu chuin
ky thuat quan 1y, dinh mirc... kiém soat ti trong xe ddi véi
cac tuyén dudng cao té¢ do VEC lam chi dau tu; ‘

- Tham muu tong thé cong tac dam béo an toan giao théng trén
céc tuyén dudng cao toc;

- Tham muu tong thé céng téc quan ly hé théng dién, dién
chiéu sang trén céc tuyén dudng cao tée do VEC lam chi ddu
tu; '

- Thyce hién cac nhi¢m vy khéc theo sy diéu déng, phan cong cia
Giam déc Ban. _

b. Céng viéc theo ddi truec tiép

- Truc tiép tham muu giai quyét theo chirc nding cia Ban déi
v6i Hop dong O&M dy 4n dudng cao tde Noi Bai - Lao Cai.

0ng Pinh Tuén Anh -
Chuyén vién

a. Cong viéc chung

- Cong tic tong hop bio cdo chung ctia Ban va cic tuyén
dudmg cao téc;

- Cong tac hop téc trong linh vye QLKT;

- Xdy dung dé an, quy dinh, quy ché noi bo;

- Chu tri c6ng tac vin thu - luu tri¥, quan Iy tai liéu cia Ban;

- Thye hién cac nhi¢m vy khac theo sy diéu dong, phan céng cia
Giém déc Ban.

b. Céng viéc theo dbi truc tiép

- Tryc tiép xay dung dyng ldp tién do va tham muu trién
khai k¢ hoach béo tri, vén hanh, thu phi hang nim;

- Tryc tiép tham muu, quén 1y cic Hop ddng sira chita dinh ky,
d6t xuét dy an Clu Gié - Ninh Binh;

- Tham gia tham muu giaj quyét theo chitc ning cia Ban
doi voi du dn dudng cao toc Cau gié - Ninh Binh;

| - Trye tiép theo ddi té chire quan ly dit lidu giao théng, dit lidu

thu phi trén hé théng phén mém dién tir.

Ong Nguyén Nhur Binh —
Chuyén vién

a. Cong viéc chung

- Theo ddi tham muu linh vyc lién quan dén hé théng tram
dimg nghi trén cdc tuyén cao téc do VEC lam chi diu tu;

- Céng téc khoa hoc cong nghé, img dung cdng nghé trong linh
vuc quén ly khai thac;




- Cong tac men khai h¢ thong ETC trén cic tuyén cao toc do
VEC lam chu diu tu;

- Theo ddi viéc quan ly, sir dung h¢ théng céc nha tram diéu
hanh trén cac tuyén duo‘ng cao téc do VEC lam chi déu tu;

- Theo ddi tham muu van dé lién quan dén ban giao dua vao sir
dung, quén ly dét dai duoc dia phuong ban giao VEC quan Iy
sir dung;

- Thue hu;:n cac nhiém vu khac theo su diéu dong, phan cong cua
Giam déc Ban.

b. Cong viéc theo doi tn__rc_fiég

- Truc tiép tham muu giai quyct céc van dé lién quan dén Tram
dimg nghi, quang cdo, hé théng cap quang... cdc dy an Chu
Gi& - Ninh Binh; N§i Bai - Lao Cai; Da ning - Quang Ngii,
Tp. Hb Chi Minh ~Long Théanh - Diu Giay;

- Tryc tiép quan ly Hop ddng ETC;

- Phuong 4n déu tu, khai thac hé¢ thong tram dimg nghi dy én
dudng cao toc Pa Ning - Quang Ngii.

Ba Vi Hoang Giang -
Chuyén vién

a. Cong viée chung
- Theo doi tham muu linh vuc lién quan dinh mirc, du todn lién
quan dén quan ly khai théc;

- Chu tri c¢dng tac doi séng, sinh hoat doan thé, phong trdo vin
nghg, thé thao ctia Ban;

- Cong tac t6 chirc thu phi trén céc tuyen cao tc do VEC lam
chi dau tu;

- Cong tac nang cao hinh énh, canh quan, chét luong dich vu
h¢ thong duong cao tde do VEC lam chu ddu tu;

- Thye h1¢n c4c nhiém vu khac theo su diéu doéng, phan cong cua
Giam dbc Ban.

b. Céng viée theo doi tr;gg_ﬂfgjg
- Cong tac Quyét todn O&M céac dy an tir ndm 2014 - 2022;

| - True nep tham muu giai quyét theo chirc nang cia Ban déi

v&i Hop dong O&M dy an dudng cao téc Tp. H3 Chi Minh
— Long Thanh - Dau Giay.

Ong Poan Quéc Trung -
Chuyén vién

a. Cong viéc chung

- Cong tac nang cao hinh anh, canh quan, chét ltrgng dich vu
hé théng dudng cao téc do VEC lam chu dau tu;

- Céng téc tuyén truyén trong linh virc quan ly khai thac dudng
cao toc;

- Cong tac luu tr& quan ly tai liéu cua Ban;

- Cong téc doi sdng, sinh hoat doan thé, phong trdo vin nghé,
thé thao ctia Ban;

- Cong téc quan ly tai san, trang thiét bi, vin phong phim cia Ban
dugc VEC giao,

- Thuc hlén céc nhiém vu khac theo su diéu ddng, phan cong cua
Giam ddc Ban.




b. Cong viéc theo dbi triee tiép
- Cong téc Quyét toan O&M céc dy 4n tir ndm 2014 - 2022,
- Tham gia tham muu gzal quyet theo chirc ning cia Ban déi

vai dy én dudng cao toc Tp. Hb Chi Minh — Long Thanh -
Dau Gidy; Noi Bai - Lao Cai;

- Tham gia cdng téc théng ké, bdo cdo tinh hinh khai thac cac
tuyén duimg,

- lru'c tiép theo d61 cOng tac quan ly tai san hé thong duong
cao tbc do VEC ddu tir quan 1y.
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f)ng Pham Cong Hung
— Chuyén vién

a. Cong viéc chung

- Cong téc nang cao hinh anh, cinh quan, chit lugng dich vu
hé théng dudng cao téc do VEC 1am cha dau tu;

- Tham gia xay dung dung, lap tién do va tham muu trién khai
ké hoach béo tri, vin hanh, thu phi hing nim;

- Céng tac lién quan dén quy trinh, tiéu chuén ky thudt quan ly
khai théc quy hoach, hé théng dinh mirc kinh té - ky thuat lién
quan dén quan 1y khai théc, phucmg an td chtrc giao thong, hé
thdng bién bao hzcu trén cac tuyén duomg cao tdc;

- Cong téc doi séng, sinh hoat doan thé, phong trao vin nghé,
thé thao cua Ban;

- Thuc hxcn céc nhiém vu khac theo sy didu dong, phan cong cia
Gidm déc Ban.

b. Cong viéc theo doi truc tiég
- Cong tac Quyét toan O&M cic dur an tir ndm 2014 - 2022:

- Tham gia tham muu gm quyet theo chirc ning ctia Ban déi
v6i dy én dudng cao téc Cau Gié - Ninh Binh; Néi Bai - Lao
Cai; Da Ning - Quang Ngii;

- Tham gia cong tac théng ké, bdo céo tinh hinh khai théc céc
tuyén dudmg;

- Tham gia cong tac quan ly ti sin hé théng dudng cao tée do
VEC dau tr quén ly.

Phan cong nhi¢ém vu céc thanh vién cia Ban Quan iy khai théc cé hi¢u lyc

thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cho céc quy ché trude day, trong qué
trinh thyc hién néu c6 cac vin dé chua phd hop cdc thanh vién trong Ban gop ¥
diéu chinh./.

Noi nhiin:

- HDTV (dé bic);

- Téng gidm déc (dé brc);
- Céc PTGD (dé b/c);

- Céc ban tham muu, Ban QLDA va

GIAM POC

céic trung tdm cia Tdng Cty (ph/h);
- Cdc don vj quan ly khai thac (ph/h);

- Luu: QLKT.

Biii Pinh Tuén



