TRUNG TAM KHAI THAC VAN HANH CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DCT DA NANG - QUANG NGAI Pgc 14p — Ty do — Hanh phic
PHONG HANH CHINH TONG HQP
S6 : A6/BC-HCTH Da Néing, ngay \pthdng 4 ndm 2026

BAO CAO THU'C HIEN CONG TAC THANG 03/2026 VA
KE HOACH CONG TAC THANG 04/2026

1. Danh gia thyc hién cong tic thang 03/2026

1.1 Céng tdc ra sodt trién khai céng viéc ciia phong theo chitrc niing
nhi¢m vy

- Thyc hién gidi quyét chdm dit HDLD d6i véi céc trudng hgp CBCNV
nghi viéc theo nguyén vong c4 nhan.

- Thyc hién cong tic didu chuyén nhan sy cho CBCNV phong Ké hoach k§
thuét.

- Tuyén dung nhén sy bd sung cho P§i XD&BT.

- Thyc hién ky hgp ddng chinh thirc déi véi CBCNV 1 nhén vién thoi vu va
khodn gon va diéu chinh mtrc lwong cho mot sé CBCNV.

- Phdi hop v6i Poan thanh nién té chirc chwong trinh ngdy Chii nhat xanh va
trong cdy céi tao canh quan tai Him nii eo trong thédng thanh nién nhan ky niém
26/3.

- Phéi hop véi Chinh quyén, Cong doan Trung tam td chirc ngay Quéc té
phu nit cho CBCNV nit dang lam viéc tai Trung tim.

1.2 Thyc hién cong tic theo ké hoach thing 3 dwgc Ban gidm déc phan
cong.

- Téng hop theo dbi, bdo cdo ddu muc cong viéc va tién do thyuc hién cua cdc
phong/doi hang thang/quy theo phén cong, chi dao ctia Ban gidm ddc...

- Pau méi téng hop hoan thién dy théo bdo céo va chuén bi cho chuong
trinh cdng tac 1dm viéc cia HPTV vé viéc trién khai chuyén ddi mé hinh Trung
tdm thanh Céng ty TNHH MTV.

- Duy tri cong tdc thudng xuyén kiém tra ¢dm bao an toan vé sinh thyc phim
va chit lugng bira n.

- Pau méi phéi hop v6i Ban quan 1y du 4n DNQN va Ddi vin hanh nhén
hé so hoan cong gbi thau 13A.

- Sép xép b tri phong &, khu tép két vat tu tai cdc tram thu phi cho céc
nha thau thuc hién cdng téc stra chira trén tuyén cao tbe DNQN.

2. Ké hoach céng viéc thang 04/2026
- Tuén thi theo chi dao phan c6ng nhiém vu ciia Ban Giam dbc.

PDF processed with CutePDF evaluation edition www.CutePDF.com



http://www.cutepdf.com

- Thyc hién theo chirc ning, nhi¢m vu ciia phong theo dung quy dinh.

- Ra soéit cp bd sung cede cho diém dimg xe Km96+100 (nhu cée dyng cu
théng céng, bién hu héng nha v¢ sinh, bt thong céng. )

- Ném bt ké hoach cdng tac chuyén dbi mé hinh cia Trung tdm, thyc hién
céc nhiém vy chuén bj cong tac chuyén déi theo chirc ning cuia Phong.

- Chuén bj cong tic kham strc khde cho CBCNV.

- Trinh mua sdm cedc PCCC cho Di xdy dung va béo tri theo d& xuét cuia
boi.

- Thudng xuyén bdo cédo Lanh dao Trung tdm cdc vuéng méc va kién nghi

giai quyét dé hoan thanh céng viéc duoc giao.

3. Cong tac khac

-Thudng xuyén nidm bt tdm tw, nguyén vong dé chim lo doi séng ngudi lao
dong trén toan tuyén.

Trén ddy 1a bdo cdo vé cong tac thyc hién cong viéc thang 03/2026 va ké
hoach thyc hién cong viéc thang 04/2026.

- Phong HCTH kinh bdo cdo Lanh dao Trung tdm dugc biét va cac don vj truc

thudc Trung tdm phdi hop thyc hién.

Trén trong !

Noi nhén: PHONG HCTH
-Ban GP TT (48 b/c);

- Céic Phong, Déi (dé p/h); i
- CBCNV Phéng HCTH (t/h);
- Luwu HCTH. ‘

Tréin Vin Ting



