TRUNG TAM KHAI THAC VAN HANH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPCT PA NANG - QUANG NGAI Péjc lip — Tw do — Hanh phiic
PHONG HANH CHINH TONG HQP
S6 :24/BC-HCTH Da Néing, ngay § thdng5 nam 2026

BAO CAO THYC HIEN CONG TAC THANG 04/2026 VA
KE HOACH CONG TAC THANG 05/2026

1. Dénh gia thyce hién cdng tac thang 04/2026

1.1 Cong tdc ra sodt trién khai cong viéc clia phong theo chirc ning
nhiém vu

- Thyc hién gidi quyét chim dat HPLD d6i véi céc trudng hgp CBCNV
nghi viéc theo nguyén vong c4 nhén.

- Hoan thién hd so ky hop ddng chinh thirc d6i véi CBCNV 14 nhan vién
théi vu va khoén gon va diéu chinh mtrc lvong cho mét s6 CBCNV.

- Xay dung dy thdo quy trinh, quy ché cho Céng ty Khai thic vin hanh
dudng cao téc mién Trung — Céng ty TNHH mét thanh vién.

1.2 Thye hi¢n cong tic theo ké hoach théng 4 dwgc Ban gidm ddc phan
cong.

- Téng hop theo ddi, bdo cdo diu myc cong viéc va tién d6 thuc hién cua cc
phong/doi hang thang/quy theo phén cdng, chi dao ctia Ban gidm dbc...

- Trinh mua sim ccde PCCC cho Péi xdy dung va béo tri theo dé xudt cua

bdi.

- Duy tri cdng tdc thudng xuyén kiém tra ddm bao an toan vé sinh thyc phim
va chét lugng bira an.

- Ra so4t nhén ban giao dua vao st dung géi thau sira chita cic nha tram thu
phi.

- Sép xép bd tri phong &, khu tap két vét tu tai cAc tram thu phi cho céc
nha thu thyrc hién cong tac sira chita trén tuyén cao téc DNQN.

- Phéi hop v6i Phong ké toén trién khai tinh va chi thuéng 1& Gid Té Hung
Vuong, 30/4 va 01/5.

2. Ké hoach cong viéc thang 05/2026

- Tuén tht theo chi dao phan cong nhiém vy clia Ban Gidm déc.

- Thyec hién theo chirc ndng, nhiém vu ciia phong theo ding quy dinh.

- Ném bét ké hoach cdng tac chuyén d6i mé hinh cua Trung tam, thuc hién
céc nhiém vu chuén bi cong tic chuyén ddi theo chirc ndng cua Phong.

- Chuén bj céng téc kham strc khée cho CBCNV.
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- Thudng xuyén bdo cdo Lanh dao Trung tdm céc vuéng méc va kién nghj
giai quyét dé hoan thanh cong viéc dugc giao.

3. Cong tac khac

-Thuong xuyén nim bét tdm tu, nguyén vong dé chim lo doi séng ngudi lao
déng trén toan tuyén.

Trén day 1a bdo cdo vé cong tac thyc hién cong viéc thang 04/2026 va ké
hoach thuc hién cong viéc thang 05/2026.

Phong HCTH kinh béo céo Lanh dao Trung tdm dugc biét va cac don vj truc
thugc Trung tim phdi hop thyc hién.

Trén trong !
Noi nhin: PHONG HCTH
-Ban GP TT (dé b/c);
- C4c Phong, Poi (dé p/h);
- CBCNV Phong HCTH (t/h);
- Luvu HCTH.

Trin Vin Ting



